Zalacznik nr 5

do uchwaty nr XXIV/373/12
Rady Miasta Opola

Z dnia 29 marca 2012 r.

Regulamin Pracy Rady Miasta Opola

Rozdziat |
Przebieg sesji

§1
Obrady prowadzi przewodnigzy Rady lub wyznaczony przez niego wiceprzewodugz
(dalej przewodniczey sesji).
§2
Przewodniczcy sesji otwiera sesjwypowiadagc formuk: ,Otwieram... (hnumer) sesjRady
Miasta Opola”, a zamyka wypowiadaj stowa: ,Zamykam... (numer) sesRady Miasta
Opola”.
§3
1. Przewodniczcy sesji stwierdza prawomocito obrad, po czym Rada dokonuje
zatwierdzenia protokotu z poprzedniej sesiji.
2. Protokot z poprzedniej sesji jest wybtmy do wghdu radnych w Biurze Rady na co
najmniej siedem dni przed terminem sesji, na ktgrajby zatwierdzony.
3. W przypadku braku prawomocim przewodniczcy sesji przerywa obrady i wyznacza

nowy termin ich odbywania nie pdiej niz siedem dni od dnia sesji przerwane;.

§4
1. Na kadej sesji Rada wybiera sigod siebie sekretarza ses;ji, ktory podczas segjiua
miejsce obok przewodnigzego sesji. Kandydata na sekretarza sesji wskazuje
kazdorazowo przewodniazy.
2. Do zada sekretarza sesji nalgw szczegolnsxi:
1)pomoc w przeprowadzenilubowania radnych, m.in. poprzez odczytywanie imion
I nazwisk radnych przed potwierdzeniestubowania i odnotowanie tego faktu
na wykazie radnych,
2)liczenie gtoséw w gtosowaniu jawnym oraz udzielapemocy w pracy komisji

skrutacyjnej,



3)prowadzenie listy oséb zgtaszeych seé do dyskusii,

4)sporzdzanie listy kandydatéw podczas przeprowadzaniezpRad wyborow,

5)notowanie zgtaszanych wnioskéw podczas ses;ji i igbaich wiaciwa forme,

6)przestrzeganie przez radnych czasu rozpoczynangi $e trwania przerw
w obradach,

7)pomoc przewodniecemu w prowadzeniu obrad oraz nadzorowanie gdaenia
protokotu sesji,

8)podpisanie protokotu ses;ji.

§5

Przewodniczry sesji prowadzi sesggodnie z porakiem obrad.
Poradek obrad obejmuje réwnie

1) informact Prezydenta Miasta o jego dziatadnow okresie mdzysesyjnym,

2) pytania radnych w sprawachzaieych.
Pytania w sprawach licych wymagaj zgtoszenia trei pytania na gimie do
przewodniczcego Rady przed rozpogZem ses;ji.
Pytania w sprawach ligcych umieszcza siw punkcie porzdku obrad poprzedzajym
komunikaty.
Podczas jednej sesjixty z klubéw radnych miee zgtost jedno pytanie.

§6

. Tematy ledace przedmiotem obrad ses;ji realizuje rsastpujaco:
1)wprowadzajce wysapienie wnioskodawcy projektu uchwaty,
2)przedstawienie opinii komisji Rady i innych wymageh opinii,
3)pytania radnych do wnioskodawcy,
4)udzielenie odpowiedzi na pytania radnych i ustoswdnie s¢ wnioskodawcy

do opinii i wnioskéw,
5)dyskusja,
6)gtosowanie w sprawie pagjia uchwaty.
. Opinie, sprawozdania i wnioski komisji przedstawésesji przewodnigzy komisji albo
wyznaczony przez komisjradny sprawozdawca. Inne opinie przedstawia Radzie

przewodniczcy sesji lub osoba przez niego upawana.

8§87
. Przewodniczcy sesji udziela gtosu w kolejba zgtosza.



2. Przewodniczacy sesji mae zabieré gtos w kadym momencie sesji.

3. Wystapienie radnegow dyskusji nie mee trwa diuzej niz 5 minut, kade kolejne

wystapienie w tym samym punkcie padku obrad sesji zostaje ograniczone do 3 minut.
. Ograniczeniu czasowemu nie podlegayystpienia stanowice stanowiska klubow
w danej sprawie. Wyspienia te mog mie¢ miejsce jedynie raz w czasie dyskusji nad
danym punktem obrad.

. Kontrola czasu wygpien nalezy do sekretarza sesiji.

§8
. Przewodniczcy sesji mae udzielté radnemu gtosu poza koleguia w sprawie wnioskow
natury formalnej, w szczegoléam:
1)przerwania sesji albo zamkuia posiedzenia,
2)zarzdzenia przerwy,
3)sprawdzenia listy obecha,
4)odestania projektu uchwaty do komisji,
5)gtosowania bez przeprowadzenia dyskusji,
6)stwierdzenia prawomocsa,
7)odrzucenia projektu uchwaty,
8)zakaczenia dyskusji,
9)przyshpienia do gtosowania,
10)zamknicia listy mowcow lub kandydatow,
11)przestrzegania Statutu w zakresie prgebidrad sesiji.
. J&li radny dopuszczony przez przewodniczgo sesji do gtosu poza kolejom wybiega
w swej wypowiedzi poza wnioski natury formalnejzewodnicacy sesji ma obowizek
odebr& mu gtos.
. Whnioski formalne przewodniazy sesji poddaje pod gtosowanie Rady po dopuszazeni
w dyskusji jednej wypowiedzi za wnioskiem i jediegeciwnej wnioskowi, o ile takie
zgtoszenia wyspia.
§9
. Przewodniczcy sesji czuwa nad przestrzeganiem w toku obradapowier ustawy
0 samorzdzie gminnym, Statutu Miasta Opola oraz powagi rizpdku na sali podczas
obrad Rady.
. Dla zapewnienia zgodnego z pagkiem obrad i sprawnego przebiegu ses;ji

przewodniczcy sesji mae stosowasrodki poradkowe, w szczegolrioi:



1) zwrockk radnemu uwagna niezgods z przedmiotem obrad g@wyshpienia,

2) czynic uwagi dotycace czasu trwania wyglien,

3) przywota radnego do porrlku, jezeli zakidca poradek na sesiji,

4) przywota radnego do rzeczy, gdy w wypteniu swoim odbiega od przedmiotu
okreslonego w porzdku obrad, a po dwukrotnym przywotaniu radnego zdeczy
odebr& mu gtos.

Radny, ktéremu przewodnigzy sesji odebrat gtos, me domaga sie gtosowania Rady

w sprawie przywrocenia prawa do kontynuowania wyigokzi.

Uprawnienia przewodnigzego sesji, o ktorych mowa w ust. 2, maastosowanie

rowniez wobec 0séb uczestngzych w sesiji nie d&dacych radnymi.

Zastosowanie wobec radne§mdkdéw poradkowych wymienionych w ust. 2 pkt 3 i 4

odnotowuje si w protokole sesiji.

Rozdziat Il
Procedura gtosowania

§10
Przewodniczcy sesji oznajmia radnynme przystpuje do przeprowadzenia glosowania.

2. W gtosowaniu biag udziat wyhcznie radni obecni na sesiji.

w

Po rozpoczciu procedury gtosowania przewodricy sesji mae udzielé gtosu radnym

tylko w celu zgtoszenia wniosku formalnego.

§11
Glosowania przeprowadza s nastpujacej kolejngci:
1)gtosowanie wniosku o odrzucenie projektu w éeito jezeli wniosek taki zostat
postawiony,
2)gtosowanie poprawek i autopoprawek, przy czym wvpseej kolejnéci gtosuje st
te, ktorych przyjcie lub odrzucenie rozstrzyga o innych,
3)gtosowanie projektu uchwaly z wéreej przegtosowanymi zmianami.
Whnioski i poprawki przeciwstawneatiz alternatywne poddaje ¢sipod gtosowanie
wytacznie ,za”.

Kolejnas¢ gtosowania ustala przewodnicy sesiji.



§12

. Glosowanie jawne odbywagsprzez podniesienieki przy rbwnoczesnym wykorzystaniu
urzadzenia do liczenia gloséw. Za glosy me uznaje si te, ktére oddano ,za”,
~przeciw” oraz ,wstrzymujce st”.

. W razie niemenaosci przeprowadzenia gtosowania przy pomocyadrenia do liczenia
gtosow, przewodnicy sesji zarazdza gltosowanie przez podniesienigkiri liczenie
gtosow przez sekretarza obrad.

. Wynik glosowania jawnego ogtasza przewodadyzsesji bezzwtocznie, co odnotowuje

sie¢ w protokole sesji.

§13

. Glosowanie tajne przeprowadza trzyosobowa komigptacyjna powotana spmd
radnych.

. W gtosowaniu tajnym radni gtosujna kartach do gtosowania, ktérych wzor ustala
komisja skrutacyjna, opatrzonych piecia podtuzna o tresci ,Rada Miasta Opola”.

. W glosowaniu tajnym za glosy wae uznaje site, ktére oddano w sposob ustalony
kazdorazowo przez komisj skrutacyjn, podany do wiadonici radnych przed

gtosowaniem.

4. Komisja skrutacyjna przeprowadza tajne gtosowamig/lzorzystaniem urny.

5. Wyniki tajnego gtosowania ogtasza komisja skrutaayy protokole, ktory zatza s¢

do protokotu sesji.

8§14

. Przewodniczcy sesji przed poddaniem poprawki pod gtosowaniasag proponowan
tres¢ poprawki ladz powierza jej odczytanie wnioskodawcy.

. Kazda poprawk przewodnicacy sesji poddaje pod glosowanie po uprzednim
poinformowaniu Rady o stanowisku, jakie gayobec poprawki wnioskodawca projektu
uchwaly oraz zaopiniowaniu przez radprawnego i w uzasadnionych przypadkach
skarbnika.

. W pierwszej kolejnéci przewodniczcy sesji poddaje pod gtosowanie poprawiajdalej

idaca, ktéra mae wykluczy potrzele gltosowania nad innymi poprawkami.



§15
1. Glosowania w sprawie wyboréw 0sOb poprzedza sgpaenie listy prawidtowo
zgtoszonych kandydatow. Przed zamgkiem listy kandydatéw przewodnigzy sesiji
pyta kadego z nich, czy zgadzacgsikandydowd, a po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzcej poddaje pod gtosowanie zamdaie listy kandydatow i zasziza wybory.
2. Kandydata, ktéry nie wyrazi zgody na kandydowasliegsla sk z listy kandydatow przed
poddaniem jej zamkecia pod gtosowanie.

Rozdziat IlI
Protokoty z sesiji
§16

1. Z kazdej sesji Rady spos#dza s¢ protokdt oraz nagranie z przebiegu sesji na cyyaw
nosnikach, ktore stanowiurzedowe potwierdzenie przebiegu sesji.

2. Do protokotu zajcza s¢: listy obecnéci, teksty projektow uchwat wraz
z uzasadnieniami, autopoprawki i poprawki z uzasadami, opinie komisji i stanowiska
klubéw wyraone na pimie, oryginaty podjtych uchwat, protokoty komisji skrutacyjnej
z tajnego gtosowania oraz inne materiatygaane z przedmiotem obrad.

3. Przewodnicacy sesji mae zaradzi¢ sporadzenie odgbnych protokotow z kadego
posiedzenia tej samej sesji.

4. Protokot powinien zawieta

1)numer, dag, miejsce oraz czas trwania sesji,

2)stwierdzenie prawomochci obrad oraz wyboru sekretarza,

3)stwierdzenie zatwierdzenia protokotu z sesji poginze,

4)porzadek obrad,

5)wykaz oso6b biarcych udziat w dyskusii,

6)stwierdzenie uchwalenia wnioskéw formalnych, popekw podgcia uchwat Rady
oraz wyniki poszczegolnych gtosowa

7)podpisy 0s0b prowadeych obrady sesji, sekretarza ses;ji i protokolanta.

5. Na wniosek radnego w protokole zapisuje sposob jego gtosowania nad projektem
uchwaly Rady.

6. Protokot sesji wymaga zatwierdzenia przez (aal nasipnej sesji.

7. Radni mog zgtaszé poprawki do protokotu nie gdiej niz na sesji zatwierdzagej

protokot. O przyciu lub odrzuceniu poprawki rozstrzyga Rada.



8. Protokoty przechowuje si w Biurze Rady przez czas okieny w przepisach
szczegolnych.
9. Zapis na nénikach cyfrowych z nagraniem przebiegu sesji archiye sk zgodnie

Z przepisami szczegolnymi.

8§17
1. Warunki techniczne niezkne dla prawidtowego przebiegu sesji, w tym nagrjea
obrad na néniki cyfrowe oraz tad i porgdek przed i po jej zakmzeniu zapewnia
Prezydent Miasta.
2. Obstug: obrad sesji i radnych zapewnia Biuro Rady.
3. Wyniki gtosowa przeprowadzonych za pompcelektronicznego uggdzenia do
glosowania zamieszczacgsina stronie internetowej Miasta Opola niezwiloczipie

zakaczonej sesji Rady Miasta Opola.

Rozdziat IV
Tryb pracy komisji Rady
§18

Radny (poza przewodnigzym Rady) jest zobowkany pracow& w cO najmniej jednej
komisji statej i nie wicej niz dwoch komisjach statych Rady, a péinfunkcje

przewodniczcego lub wiceprzewodnigzego komisji mae tylko w jednej komisji statej.

§19

1. Komisje dziatag ha posiedzeniach oraz przez zespoty.

2. Zespotly powotuje sido zbadania spraw stanaeych przedmiot posiedaekomisji.

3. Zespoty w sktadzie nie mniejszynurtrzech cztonkéw komisji powotuje przewodnicy
komisji wskazujc zakres i termin zbadania sprawy oraz przewodon&go zespotu,
ktérego zadaniem jest zorganizowanie pracy zespotu.

4. Zespot przedstawia wyniki swej pracy na najktiym posiedzeniu komisiji.

5. O sposobie wykorzystania wynikow pracy zespotu degykomisja.

§ 20
1. Przewodniczry komisji ustala termin posiedzenia i jego polek oraz list osob
zaproszonych do udziatu w posiedzeniu komisji.

2. Komisja mae zastgat opinii i korzyst& z pomocy ekspertow.



Zasgganie odptatnych opinii ekspertow wymaga uprzedagpdy przewodniczrego
Rady.
. Komisja mae za pérednictwem przewodnigeego komisji zaproéi na swoje

posiedzenie eksperta z prawem zabierania gtosu.

§21
. Posiedzenie komisji (zespotu) jest ama, jezeli uczestniczy w nim co najmniej potowa
0golnej liczby cztonkdw.
. Whnioski i opinie komisje (zespoty) podejmugwykia wiekszacia glosow w gltosowaniu
imiennym. Wyniki gtosowa sa dokumentowane w protokole z obrad komisji (zespotu
. Whnioski i opinie komisji powinny by ostatecznie sformutowane przed przapgniem
do ich gtosowania.

§22
. Biuro Rady niezwlocznie przesyla wnioski adresafowiory obowizany jest do
udzielenia komisji odpowiedzi w terminie 14 dni dwlia otrzymania wniosku.

. Biuro Rady prowadzi rejestr wnioskow komisji.

§23

. W sprawach nalacych do widciwosci dwdoch lub wecej komisji komisje te
wspotdziatag ze sobh. W szczegolneci odbywaj wspolne posiedzenia i kontrole,
podejmuj wspolne opinie i wnioski.

. Postanowienia ust. 1 dotycztakze wspotdziatania z komisjami innych rad gmin,
w szczegOlnéci w zakresie realizowanych zadaspoélinych.

. Dla waznosci wspolnej opinii komisji wymagane jest przgie jej przez kada komisg

w odrbnym gtosowaniu.

RozdziatVv
Protokoty posiedzaé komisji Rady

§24

1. Posiedzenia komisjiasprotokotowane. Protokot z kdej komisji publikowany jest na

oficjalnej stronie internetowej Ugdu Miasta.

2. Protokoét z posiedzenia komisji powinien zawiera

1) numer i d&,



2) stwierdzenie prawomocia posiedzenia,
3) informacg, o realizacji wczéniej zgtoszonych wnioskéw komisiji,
4) stwierdzenie zatwierdzenia protokotu z poprzedmiggsiedzenia,
5) poradek posiedzenia,
6) opis przebiegu posiedzenia zawigcgjm.in.:
a)wyszczegolnienie osdb refegaych temat i uczestnigzych w dyskusji,
b) tres¢ wnioskow i opinii oraz wyniki glosowanad nimi,
C) czas trwania posiedzenia,
d) wyniki gtosowa imiennych,

7) podpis przewodniczego komisji i protokolanta.

3. Do protokotu dadcza s listy obecnéci.

4. Dokumentagj pracy komisji prowadzi i przechowuje Biuro Rady¢r czas ok&ony

w przepisach szczegolnych.

. Postanowienia ust. 1-4 stosuje sdpowiednio do zespotow radnych.



