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UCHWALA NR LXI11/643/2023
RADY MIEJSKIEJ W KIETRZU

7 dnia 24 lipca 2023 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr XXV1/222/2016 Rady Miejskiej w Kietrzu z dnia 29 wrze$nia 2016 roku
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Kietrz

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) Rada Miejska w Kietrzu uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale nr XXV1/222/2016 Rady Miejskiej w Kietrzu z dnia 29 wrzes$nia 2016 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Kietrz zatagcznik do uchwaly (statut) otrzymuje brzmienie okre§lone w zatgczniku
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Kietrza.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dniu od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Opolskiego.

Przewodniczacy
Rady Migjskiej w Kietrzu

Stanistaw Babiniec
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Zakacznik

do uchwaty nr LXI1I/643/2023
Rady Migjskiej w Kietrzu

z dnia 24 lipca 2023 r.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Statut Gminy Kietrz okresla:
1) ustr6j Gminy Kietrz;

2) zasady tworzenia, taczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu przewodniczacych
tych jednostek w pracach Rady Miejskiej;

3) organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej w Kietrzu, komisji Rady Miejskiej;
4) zasady tworzenia klubow radnych Rady Miejskiej;
5) zasady dostgpu obywateli do dokumentéw publicznych.
§ 2. Sformutowania uzyte w Statucie Gminy Kietrz oznaczaja:
1) Statut - Statut Gminy Kietrz;
2) Gmina - Gming Kietrz;
2) Rada - Rade Miejska w Kietrzu;
3) Radny - Radnego Rady Miejskiej w Kietrzu;
4) Komisja - komisja Rady Miejskiej w Kietrzu;
5) Komisja Rewizyjna - Komisje Rewizyjna Rady Miejskiej w Kietrzu;
6) Komisja Skarg, wnioskow i petycji - Komisja Skarg, wnioskow i petycji w Kietrzu;
7) Burmistrz - Burmistrza Kietrza;
8) Urzad - Urzad Miejski w Kietrzu;

9) Biuro Rady — komédrka organizacyjna, wskazana w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, majaca za
zadanie obstuge organizacyjno-biurowa Rady;

10) BIP - Biuletyn Informacji Publiczne;.

Rozdzial 2
Gmina

§ 3.1. Gmina jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powolang do organizacji
zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktére zamieszkuja na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie gminnym,
tworza gminng wspdlnote samorzadowa, realizujaca zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w wyborach
i referendum lub za posrednictwem organdéw gminy.

3. Gmina posiada osobowo$¢ prawna.

4. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu uchwalanego przez Rade na
rok kalendarzowy.

5. Samodzielno$¢ gminy podlega ochronie sgdowe;j.

6. Gmina Kietrz potozona jest w powiecie glubczyckim, wojewddztwie opolskim i obejmuje obszar
o powierzchni 144 km?,

7. Granice terytorialne Gminy okresla mapa stanowiaca zatgcznik nr 1 do Statutu.
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§ 4.1. W sktad Gminy Kietrz wchodzg: Miasto Kietrz oraz 12 wsi stanowigcych solectwa i funkcjonujacych
jako jednostki pomocnicze gminy:

1) Chroéscielow z przysidtkiem Gniewkowice;
2) Dzierzystaw;
3) Koztoéwki;
4) Lubotyn;
5) Ludmierzyce;
6) Nasiedle z przysidtkiem Nowy Dwor;
7) Nowa Cerekwia;
8) Pilszcz;
9) Rogozany;
10) Rozumice;
11) Sciborzyce Wielkie;
12) Wojnowice.
2. Gmina Kietrz graniczy z:
1) Republika Czeska — od potudniowego wschodu i potudnia;
2) Gming Branice — od zachodu;
3) Gming Gtubczyce — od poéinocy;
4) Gming Baborow — od potocy;
5) Gming Pietrowice Wielkie — od wschodu.

§ 5.1. Herbem Gminy jest wizerunek lwa czeskiego (zloty) z pojedynczym ogonem, wspigty w prawo, nad
murem blankowym (czerwony), na btekitnym tle tarczy . Wizerunek herbu stanowi zatacznik nr 2 do Statutu.

2. Flaga Gminy jest prostokatny ptat tkaniny o barwach: niebieski, zotty i czerwony, utozonych w trzech
poziomych, réwnoleglych pasach tej samej szerokosci, z ktorych gorny jest koloru niebieskiego, srodkowy
koloru zéttego, a dolny koloru czerwonego. Wzor flagi Gminy okresla zatgcznik nr 3 do Statutu.

3. Piecz¢¢ Gminy jest pieczgcig okragla z wizerunkiem herbu gminy umieszczonym posrodku kota oraz
napisem w otoku: ,,Gmina Kietrz”. Wzor odcisku pieczeci Gminy stanowi zatacznik nr 4 do uchwaty.

4. Zgodg na uzywanie herbu gminy wydaje Burmistrz Kietrza na zasadach okre§lonych w zarzadzeniu.
5. Rada moze nadawa¢ nastepujgce wyroznienia i tytuly:

1) tytut ,, Honorowe Obywatelstwo Miasta Kietrz”;

2) wyrdznienie ,, Zastuzony dla Gminy Kietrz”.
6. Tryb nadawania wyr6znien okresla regulamin uchwalony przez Radg.
§ 6. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Kietrz.
§ 7. Zakres i zadania Gminy okreslaja odrgbne przepisy.
§ 8.1. Gmina wykonuje swoje dziatania poprzez:

1) dziatalno$¢ gminnych jednostek organizacyjnych;

2) dziatalno$¢ jednostek pomocniczych;

3) wspoldzialanie migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego;

4) wspoéldziatanie z innymi podmiotami na podstawie zawartych z nimi umow i porozumien;
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5) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
1 przeciwpowodziowej i moze w tym celu stosowac $rodki techniczne umozliwiajace rejestracje obrazu
(monitoring) w obszarze przestrzeni publicznej, za zgoda zarzadzajacego tym obszarem lub podmiotu
posiadajacego tytul prawny do tego obszaru lub na terenie nieruchomosci i w obiektach budowlanych
stanowigcych mienie gminy lub jednostek organizacyjnych gminy, a takze na terenie wokot takich
nieruchomosci i obiektow budowalnych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa obywateli lub ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

6) podejmowanie dzialan na rzecz wspierania i upowszechniania idei samorzadowej wsrdod mieszkancow
gminy, w szczegdlnosci wsrod miodziezy, angazujac ja w sprawy dla niej istotne.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik nr 5 do Statutu.

§ 9.1. W sprawach okreslonych w ustawie Rada postanawia o przeprowadzeniu referendum lub konsultacji.
Rada moze réwniez postanowi¢ o przeprowadzeniu referendum lub konsultacji spotecznej w kazdej innej
sprawie waznej dla Gminy.

2. Zasady i tryb przeprowadzenia referendum okresla ustawa. Zasady i tryb przeprowadzenia konsultacji
okresla uchwata Rady.

Rozdzial 3
Jednostki pomocnicze Gminy

§ 10.1. Gmina moze tworzy¢ jednostki pomocnicze — solectwa.

2. Tworzenie, taczenie, podziat i znoszenie oraz zmiany granic sotectw nastgpuje w formie uchwaly Rady
z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej mogg by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac albo organy Gminy;

2) podzial terytorium Gminy na solectwa, ich granice oraz siedziby powinien by¢ ustalony przy
uwzglednieniu opinii mieszkancow tych sotectw. Podzial powinien zapewnia¢c wykonywanie zadan
publicznych, przewidzianych do powierzenia tym solectwom w ramach dziatalnosci Gminy, przy
uwzglednieniu wiezi spotecznych ich mieszkancéw, uktadu przestrzennego i osadniczego;

3) podjecie uchwaty o podziale na sotectwa powinno by¢ poprzedzone konsultacjami;
4) wynik konsultacji nie ma charakteru wigzacego.

§ 11. Organizacje i zakres dziatania sotectw w tym tryb i zasady wyboru sottyséw, cztonkéw Rad Soleckich
oraz sposob zwotywania i obradowania zebran wiejskich okre$la Rada w odrgbnych Statutach sotectw.

§ 12.1. Sotectwa nie zarzadzaja mieniem komunalnym.
2. Przy wypelnianiu zadan statutowych sotectwa korzystaja z mienia komunalnego nieodptatnie.
3. Czynnosci dokonywane samodzielnie przez sotectwa nie moga przekracza¢ granic zwyklego zarzadu.
§ 13.1 Sotectwa prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.
2. Istnieje mozliwo$¢ wyodrebnienia funduszu soteckiego.
23 Obstuga kasowa sotectw odbywa si¢ za pomocg konta bankowego Gminy.

§ 14.1. Sottysi moga uczestniczy¢ w sesjach Rady i posiedzeniach komisji oraz zabiera¢ glos w sprawach
dotyczacych sotectwa z prawem zglaszania wnioskow i uwag, bez prawa udziatu w glosowaniach.

2. Soltysom za uczestnictwo w sesjach przystuguja diety na zasadach okre§lonych w odrebnej uchwale.

§ 15.1. Solectwa podlegaja nadzorowi organow Gminy na zasadach okreslonych w statutach tych
jednostek.

2. Za koordynacj¢ wspotdziatania sotectw z dziatalnoscig organow Gminy odpowiada Burmistrz.
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Rozdzial 4
Organy Gminy

§ 16.1. Organami Gminy s3:
1) Rada jako organ stanowigcy i kontrolny, w sktadzie 15 radnych;
2) Burmistrz jako organ wykonawczy.
2. Zadania organdw Gminy okre$laja przepisy prawa, w szczegdlnosci ustawa o samorzadzie gminnym.
§ 17.1. Wewnetrzna strukture Rady tworza:
1) Przewodniczacy Rady;
2) Wiceprzewodniczacy Rady;
3) komisje state Rady, w szczeg6lnosci:
a) Komisja Rewizyjna,
b) Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji,
¢) pozostate komisje stale powotane odrebnag uchwata Rady;
4) komisje dorazne Rady;
5) kluby radnych.

2. Rada dziata na sesjach poprzez swoje komisje oraz Burmistrza w zakresie, w jakim wykonuje on
uchwaty Rady.

§ 18. Tryb pracy Rady okresla Regulamin Rady Miejskiej w Kietrzu, stanowiacy zatgcznik nr 6 do Statutu.
§ 19.1. Zakres dziatania Komisji Rewizyjnej oraz zasady i tryb jej pracy okresla zatgcznik nr 7 do Statutu.
2. Zakres, zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji okresla zatacznik nr 8 do Statutu.

§ 20. W przypadku odwotania z funkcji, rezygnacji lub wygasnigcia mandatu Przewodniczacego Iub
Wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, Rada dokonuje wyboru na wakujace miejsce na
najblizszej sesji Rady, nie pdzniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia odwotania, rezygnacji lub wygasniecia
mandatu.

§ 21. Obstuge Rady i jej komisji zapewnia Burmistrz poprzez wyznaczonych do tego pracownikéw Urzgdu
Miejskiego.

Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady

§ 22.1. Wyboru Przewodniczagcego Rady i Wiceprzewodniczacego dokonuje si¢ z liczby kandydatow
zgloszonych przez kluby radnych lub radnych.

2. Zgloszenie kandydatury wymaga uzasadnienia i zgody kandydata.

3. Glosowanie w sprawie wyboréw Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady jest tajne i odbywa
si¢ na kartkach do glosowania, na ktéorych wypisane sa wszystkie zgloszone kandydatury w porzadku
alfabetycznym.

4. Wyboru dokonuje si¢ poprzez umieszczenie znaku ,,X” przy nazwisku wybranego kandydata.
§ 23.1. Przy wyborze Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego Rady:

1) glosy wazne stanowig te karty, na ktorych umieszczono znak ,x” przy jednym nazwisku lub nie
umieszczono tego znaku przy zadnym nazwisku (glos wstrzymujacy si¢);

2) w razie zgloszenia tylko jednego kandydata glosowanie przeprowadza si¢ na karcie, na ktérej oprocz
imienia i nazwiska kandydata umieszczone zostana odpowiedzi: ,jestem za”, ,jestem przeciwny/a”,
»Wstrzymuje sie”’;

3) Glosy wazne stanowig karty, na ktorych oznaczona bedzie znakiem ,x” tylko jedna z wyzej podanych
odpowiedzi.

2. Wybrany zostaje kandydat, ktory uzyska zwyktg wigkszo$¢ gltosow.
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3. W przypadku uzyskania réwnej, najwickszej liczby glosoOw przez co najmniej dwoch kandydatow
przeprowadza si¢ ponowne gltosowanie pomiedzy kandydatami, ktorzy t¢ liczbe gloséw otrzymali.

4. Jezeli ponowne glosowanie nie przyniesie rozstrzygnie¢cia, winno by¢ przeprowadzone ponowne
glosowanie, pod warunkiem zgloszenia i przyjecia wniosku formalnego w tym zakresie. Ponowne glosowanie
moze nastapi¢ po przerwie zarzadzonej przez Przewodniczacego Rady lub na zgloszony i przyjety wniosek
radnego.

5. W wyborach ponownych, o ktorych mowa w ust. 4, mogg bra¢ udziat osoby kandydujace w pierwszych
wyborach.

§ 24.1. Do zadan Przewodniczacego Rady w zakresie organizacji pracy Rady nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie sesji Rady, w szczegolnosci zapewnienie prawidtowego przebiegu procedury podejmowania
uchwat i kierowanie projektéw do zaopiniowania przez komisje i kluby;

2) kierowanie skarg do zbadania przez komisj¢ wtasciwg ze wzglgdu na przedmiot skargi;

3) przekazywanie skarg nie bedacych w kompetencji Rady do innych organéw wedlug wtasciwosci;
4) udzielanie radnym pomocy w wykonywaniu mandatu;

5) dziatanie w zakresie ochrony praw radnego;

6) koordynowanie dziatan komisji Rady, a w szczego6lnosci: udzielanie komisjom pomocy w wykonywaniu
ich zadan, zapewnienie powigzania planow pracy komisji z programami uchwalonymi przez Radg i planami
sesji Rady;

7) nadzor nad realizacja wnioskow komisji oraz wykorzystaniem ich opinii.

2. W okresie miedzy sesjami wyznaczenie Wiceprzewodniczacego do wykonywania zadan
Przewodniczacego, w przypadku jego nieobecnosci, wymaga formy pisemne;j.

§ 25.1. Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady, w szczegoInosci:
1) zwoluje sesje¢ i przewodniczy jej obradom,;
2) podpisuje uchwaty, protokoty z sesji oraz odpowiedzi na pisma kierowane do Rady;
3) zarzadza i przeprowadza glosowanie;
4) dokonuje analizy oswiadczen majatkowych radnych;
5) reprezentuje Radg na zewnatrz;
6) czuwa nad zapewnieniem wiasciwych warunkow do wykonywania mandatu przez radnych;
2. Przewodniczacy Rady oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja prace komisji Rady.
3. Podziatu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 2 dokonuje Przewodniczacy Rady.

Rozdzial 6
Kluby radnych

§ 26.1. Radni moga tworzy¢ kluby, liczace co najmniej 3 cztonkow.

2. Fakt utworzenia klubu nalezy zglosi¢ niezwtocznie na pismie Przewodniczagcemu Rady. W zgloszeniu
nalezy wskazac:

1) nazwe klubu;
2) liste cztonkow;
3) imi¢ 1 nazwisko przewodniczgcego klubu.
3. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.

4. W razie zmiany sktadu klubu Iub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady na pismie.
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§ 27.1. Kluby dziatajg przez okres kadencji Rady.

2. Kluby mogg ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow.

3. Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady.

4. Kluby ulegaja automatycznemu rozwigzaniu w chwili, gdy liczba cztonkéw spadnie ponizej 3.

§ 28.1. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy. W razie uchwalenia wlasnego regulaminu przez klub
powinien on by¢ przedtozony do 14 dni Przewodniczacemu Rady i zawierac:

1) nazwe klubu;
2) liste cztonkow;
2. Regulaminy klubow sg jawne i nie mogg by¢ sprzeczne ze Statutem.

§ 29.1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

2. Kluby moga przedstawiac¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez swych przedstawicieli.
§ 30. Kluby radnych dzialaja spotecznie.

Rozdzial 7
Tryb pracy Burmistrza

§ 31.1. Burmistrz wykonuje uchwaly Rady oraz inne zadania w ramach kompetencji przystugujacych mu
na podstawie przepisOw prawa.

2. Przy wykonywaniu zadan Burmistrz wspoipracuje z nadzorowanymi komdrkami organizacyjnymi
Urzedu, gminnymi jednostkami organizacyjnymi, jednostkami pomocniczymi, radnymi oraz Mlodziezowa
Rada Miejska i Miejska Rada Seniora.

§ 32. Burmistrz ma prawo uczestniczy¢ w sesjach Rady.

§ 33. Co najmniej raz w tygodniu, w wyznaczonym przez siebie dniu Burmistrz przyjmuje interesantow
w sprawach indywidualnych.

Rozdzial 8
Jednostki organizacyjne

§ 34.1. Tworzenie, laczenie, przeksztalcanie w inng forme organizacyjno-prawng, likwidacja jednostek
organizacyjnych oraz wyposazanie ich w majatek nastgpuje na mocy uchwaty Rady.

2. Statut jednostek organizacyjnych, okreslajacy nazwe, siedzibeg, zakres dziatania, wyposazenie w majatek
i uprawnienia dotyczace rozporzadzania majatkiem, zatwierdza Rada w drodze uchwaty.

§ 35.1. Kierownik jednostki jest zobowigzany do przedktadania wszelkich informacji dotyczacych
dziatalno$ci podleglej mu jednostki, na kazde polecenie Burmistrza, Komisji Rewizyjnej i Rady.

2. Radni mogg zwracac si¢ do kierownika jednostki w sprawach dotyczacych realizacji zadan Rady tylko za
posrednictwem Burmistrza.

3. Kierownik jednostki ma prawo uczestniczy¢ w posiedzeniach Komisji i sesjach Rady, na ktoérych
uchwalany jest budzet jego jednostki.

Rozdzial 9
Przyjmowanie, rozpatrywanie oraz zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji

§ 36. Wymienione ponizej postanowienia Statutu dotyczace skarg, dotycza rowniez wnioskow i petycji,
jesli przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

§ 37. Skargi na organy, o ktorych mowa w art. 229 pkt 3 Kodeksu postepowania administracyjnego moga
by¢ sktadane w Urzedzie, w godzinach pracy Urzedu.

§ 38. Skarga, ktorej rozpatrzenie podlega wtasciwosci Rady, kierowana jest przez przewodniczacego Rady
do odpowiedniej przedmiotowo komisji Rady celem merytorycznego rozpatrzenia skargi;



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Opolskiego -8 Poz. 2348

§ 39.1. Komisja analizujagc dokumentacje i wyjasnienia wypowiada swoje stanowisko wzgledem zasadno$ci
skargi w drodze glosownia nad zaproponowanym stanowiskiem. W trakcie dyskusji nad rozstrzygnigciem
skargi, zaproponowane stanowisko moze ulec modyfikacji.

2. Przyjete przez komisje¢ rozstrzygnigcie skargi zostaje przez nig przedstawione Radzie w postaci projektu
uchwaty wraz z uzasadnieniem na najblizszym posiedzeniu Rady. Rozstrzygnigcie moze zawiera¢ zalecenia do
realizacji przez podmiot, ktérego skarga dotyczy.

3. Projekt uchwaty oraz odpowiedzi na pytania radnych w sprawie rozstrzygnigcia skargi udzielajg
przewodniczacy komisji lub osoby reprezentujace podmiot, ktérego dotyczy skarga, celem zlozenia
wyjasnienia w sprawach stanowigcych tres¢ skargi.

§ 40.1. Rada w celu podjecia wiazacego rozstrzygnigcia skargi przyjmuje w glosowaniu uchwate w sprawie
zatatwienia skargi, w ktorej:

1) uznaje skarge za uzasadniona;
2) uznaje skarge za nieuzasadniong;

3) uznaje skarge za uzasadniong badz nie, w czesci zarzutéw stawianych w skardze, wyraznie zaznaczajac
w uzasadnieniu, o ktore zarzuty chodzi.

2. Do uchwatly, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 - 3 dolaczone jest uzasadnienie podjetego rozstrzygnigcia
skargi z ewentualnymi zaleceniami do realizacji przez podmiot, ktérego skarga dotyczyta.

Rozdzial 10
Zasady dostepu przez obywateli do dokumentéw Rady, Komisji i Burmistrza

§ 41.1. Zasady i tryb dostepu do informacji publicznej okresla ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publiczne;j.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Rady udostgpnia si¢ w Biurze Rady.

3. Dokumenty z zakresu dziatania Burmistrza oraz Urzgdu udostgpniane sg w poszczegdlnych referatach
Urzedu.

4. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 2 i 3, sg rowniez dostgpne w Biuletynie Informacji Publiczne;.

5. Udostepnianie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 1 3, odbywa si¢ w obecnosci pracownika Urzgdu
w dniach pracy Urzedu, w godzinach przyjmowania interesantow.

§ 42. Dzialalno$¢ organow Gminy jest jawna, a ograniczenia moga wynika¢ jedynie z przepisOw prawa.
§ 43. Udostegpnianie dokumentow publicznych nastepuje poprzez:

1) publikowanie dokumentéw w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kietrz w zakresie wynikajacym
z ustawy o dostepie do informacji publicznej;

2) wywieszenie lub wytozenie w miejscach ogdlnodostgpnych;
3) udostgpnianie na wniosek 0so6b 1 instytucji zainteresowanych.

§ 44.1. Udostgpnianie dokumentow publicznych na wniosek nastepuje zgodnie z zadaniem wniosku,
w granicach i na zasadach okre§lonych w ustawie o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Wniosek o udostepnienie informacji i dokumentow publicznych nalezy sktada¢ do organdéw gminy,
gminnych jednostek organizacyjnych, ktore te dokumenty wytworzyty lub sa w ich posiadaniu.

3. Udostepnianie dokumentdéw publicznych polega na umozliwieniu osobie zainteresowanej bezposrednio
wgladu do wskazanych przez nig dokumentow. Wglad odbywa si¢ w jednostce, w ktorej dokument jest
przechowywany, w godzinach pracy tej jednostki i w obecnosci pracownika tej jednostki.

4. Przegladajacy dokumenty ma prawo robi¢ notatki, odpisy, wypisy, kserokopie na wtasny koszt. Urzad
Miejski nie potwierdza zgodnosci z oryginatem wykonanych odpisow, wypisow i kserokopii.

§ 45. Odmowa udostgpnienia dokumentéw publicznych nastgpuje w trybie i na zasadach okreslonych
w ustawie o dostgpie do informacji publiczne;j.
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Postanowienia koncowe
§ 46. W sprawach nieuregulowanych w Statucie ma zastosowanie ustawa o samorzadzie gminnym.
§ 47. Zmiany w Statucie uchwala si¢ w trybie przewidzianym dla uchwalenia Statutu.

§ 48. Integralng czes¢ statutu stanowia zalaczniki.
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Zatacznik nr 1
do Statutu Gminy Kietrz

Granice terytorialne Gminy
b 2

7w 18
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Zatgcznik nr 2
do Statutu Gminy Kietrz

Wizerunek herbu Gminy
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Zalgcznik nr 3
do Statutu Gminy Kietrz

Wzér flagi Gminy
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Zatacznik nr 4
do Statutu Gminy Kietrz

Wzor odcisku pieczeci Gminy
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Zalgcznik nr 5
do Statutu Gminy Kietrz

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy
1) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kietrzu;
2) Centrum Kultury i Sportu w Kietrzu;
3) Samorzadowy Ztobek w Kietrzu;
4) Urzad Miejski w Kietrzu;
5) Zespot Szkot w Kietrzu;
6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Nowej Cerekwi.



Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Opolskiego -15- Poz. 2348

Zalgcznik nr 6
do Statutu Gminy Kietrz

REGULAMIN RADY MIEJSKIEJ W KIETRZU
Postanowienia ogélne

§ 1. Niniejszy regulamin okre$la ogdlne zasady dziatania Rady, tryb obradowania na sesjach,
podejmowania uchwat i wspotdziatania z Burmistrzem.

Sesje
§ 2.1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji.

2. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwo$cia potrzebng do wykonania zadan Rady, nie rzadziej niz raz
na kwartal.

3. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady.

4. Sesjami zwyczajnymi sg takze sesje nieprzewidziane w planie, ale zwotane w trybie przewidzianym
W ustawie.

5. Rada moze odbywac uroczyste sesje z okazji §wiat, rocznic lub innych okaz;ji.

6. W odniesieniu do sesji uroczystej nie obowiazuja formalne statutowe wymogi dotyczace zwolywania,
organizacji, przebiegu i protokotowania, o ile Rada nie podejmuje na nich uchwat.

7. Rada moze uchwali¢ sesje wyjazdowe.

8. Sesje zwotywane sa w terminach ustalanych w planie pracy Rady lub w terminach wynikajacych ze
zwotania ich przez uprawniony podmiot.

9. Rada uchwala ramowy plan sesji nie pézniej niz na ostatniej sesji roku poprzedzajacego uchwalany
ramowy plan sesji.

10. Przewodniczacy Rady jest zobowiazany zwota¢ sesj¢ nadzwyczajng w terminie 7 dni od daty zlozenia
wniosku, na pisemny wniosek co najmniej 4 radnych badz Burmistrza. Przepis § 3 stosuje si¢ odpowiednio,
przy czym termin powiadomienia o sesji moze by¢ krotszy niz 7 dni.

11. Informacje o terminie sesji, miejscu i przedmiocie obrad podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie na stronie internetowej Gminy i tablicy ogloszen Urzedu, w terminie co najmniej 7 dni przed sesja.

12. Wszelka korespondencja zwigzana z wykonywang przez radnego funkcja publiczng, bedzie
przekazywana w postaci elektronicznej na portalu dostepnym tylko dla Radnych Rady Miejskiej w Kietrzu
znajdujacym si¢ pod adresem: kietrz.rada365.pl

13. Obrady rady miejskiej sa transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.
Nagrania obrad sg udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej gminy oraz
w inny sposob zwyczajowo przyjety.

Przygotowanie sesji

§ 3.1. Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady lub w przypadku nieobecnos$ci
Przewodniczacego wyznaczony przez Przewodniczacego wiceprzewodniczacy, ustalajgc:

1) porzadek obrad,
2) termin i miejsce obrad;
3) listg 0sOb zaproszonych, po zasi¢gnigciu opinii Burmistrza.

2. O terminie i miejscu sesji zwyczajnej zawiadamia si¢ radnych najp6zniej na 7 dni przed ustalonym
terminem obrad, wysylajac zawiadomienia zawierajace informacje o miejscu i czasie rozpoczecia obrad,
projekt porzadku sesji oraz projekty uchwat i niezbedne materiaty zwigzane z tematyka sesji.

3. W uzasadnionych przypadkach projekty uchwal wraz z materialami towarzyszacymi dorgczane sa
radnym w dniu sesji wraz z pisemnym uzasadnieniem tego trybu kierowania projektu uchwaty pod obrady.

4. Zawiadomienie wysyla si¢ w formie elektronicznej na adresy mailowe radnych i soltysow.
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5. W przypadku, gdy Burmistrz nie jest wnioskodawcg uchwaly, jej projekt winien by¢ przekazany
Burmistrzowi najp6zniej na 14 dni przed dniem rozpoczecia sesji z wyjatkiem projektu uchwaly zgloszonej
przez klub radnych.

6. Projekty uchwat oraz materiaty zwigzane z przedmiotem sesji przygotowuje Burmistrz.

§ 4. W razie niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, Rada moze podja¢ uchwate
o0 odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ ztozony przez
Radnego tylko na poczatku obrad, przed glosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmianie porzadku obrad.

§ 5.1. Sesje Rady sa jawne. W przypadkach wynikajacych z ustaw Rada moze uchyli¢ jawnos$¢ lub
wylaczy¢ jej czeSci. W tym przypadku na Sali obrad mogg pozosta¢ wytacznie radni i osoby zaproszone przez
Rade do wzigcia udziatu w tej czg$ci obrad.

Przebieg sesji

§ 6.1. Sesje Rady otwiera i obrady prowadzi Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady, zwany
dalej ,,Przewodniczacym”.

2. Przewodniczacy otwiera sesje wypowiadajac formule: ,,Otwieram... (numer) sesj¢ Rady Miejskiej
w Kietrzu”, a zamyka wypowiadajac stowa: ,,Zamykam ... (numer) sesj¢ Rady Miejskiej w Kietrzu”.

3. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza, na podstawie listy obecnosci radnych, prawomocnos¢
obrad.

§ 7.1. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie obecnosci
lub zalogowaniem do systemu kietrz.rada365.pl (sesja rady). Rada moze obradowac tylko w obecnosci co
najmniej potowy swego ustawowego sktadu.

2. W przypadku braku kworum Przewodniczacy podejmuje decyzj¢ o przerwaniu sesji i wyznacza nowy
termin nie pdzniej niz siedem dni od dnia sesji przerwanej.

§ 8.1. Po stwierdzeniu prawomocnos$ci obrad, Przewodniczacy przedstawia proponowany porzadek obrad
oraz zwraca si¢ z pytaniem o wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad. Kazdy wniosek dotyczacy zmiany
porzadku obrad poddaje si¢ gtosowaniu.

2. Porzadek obrad obejmuje w szczegolnosci:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;
2) sprawozdanie z dziatalno$ci Burmistrza w okresie od ostatniej sesji;
3) rozpatrzenie projektow uchwat;
4) sprawy rozne i wolne wnioski;
5) interpelacje i zapytania radnych;
6) zakonczenie sesji.

§ 9.1. Kazda nieobecno$¢ w obradach Rady i komisji stalych radny powinien zglosi¢ i usprawiedliwic¢
Przewodniczagcemu Rady lub Przewodniczacym Komisji. W przypadku nieusprawiedliwionego opuszczenia
obrad sesji lub posiedzenia komisji radnemu mozna obnizy¢ o 20 % przystugujaca diete.

2. Z zastrzezeniem ust. 3 i 4, sesja Rady odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

3. Na wniosek Przewodniczacego albo radnych obecnych na sesji, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu
sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym ustalonym przez przewodniczacego terminie w ramach tej samej sesji,
w szczegolnosci z powodu:

1) niemoznosci rozpatrzenia na jednym posiedzeniu spraw przewidzianych w porzadku obrad;

2) nieprzewidzianych przeszkoéd uniemozliwiajagcych Radzie wlasciwe obradowanie, badz rozstrzyganie
spraw.

4. Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia braku kworum
w trakcie obrad wyznaczajac, po konsultacji z Burmistrzem, termin kolejnego posiedzenia w ramach tej same;j
sesji.
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5. Fakt przerwania sesji oraz jego przyczyny odnotowuje si¢ w protokole sesji.
6. W trakcie sesji przewodniczacy obrad zarzadza przerwe:

1) z wlasnej inicjatywy;

2) na przeglosowany wniosek radnego.

§ 10.1. Przewodniczacy prowadzi sesje zgodnie z porzadkiem obrad, otwierajac i zamykajac dyskusje¢ nad
kazdym z punktow.

2. Opinie, sprawozdania i wnioski komisji przedstawia na sesji Przewodniczacy komisji albo wyznaczony
przez komisje radny sprawozdawca. Inne opinie przedstawia Radzie Przewodniczacy lub osoba przez niego
upowazniona.

§ 11.1. Przy rozpatrywaniu projektow uchwat, jezeli przepisy nie stanowig inaczej, Przewodniczacy udziela
glosu w pierwszej kolejnosci;

1) przedstawicielowi wnioskodawcy uchwaty;

2) przedstawicielowi poszczegolnych komisji Rady;

3) Burmistrzowi lub jego przedstawicielowi, gdy wnioskodawca uchwaty nie jest Burmistrz;

4) przedstawicielowi poszczegolnych klubow radnych;

5) sottysowi, jesli uchwata dotyczy danego sotectwa;

6) przedstawicielowi Mlodziezowej Rady Miejskiej, jesli uchwata ta dotyczy zakresu jej dziatania,
7) przedstawicielowi Gminnej Rady Seniorow.

2. Po wyczerpaniu porzadku wystapien okreslonego w ust. 1, Przewodniczacy udziela gltosu w dyskusji
wedtug kolejnosci zgtoszen: radnym, Burmistrzowi lub jego przedstawicielowi.

3. Prawo do zabrania glosu majg takze inne osoby, o ile nie spotka si¢ to ze sprzeciwem ktorego$ z radnych.
W razie zgloszenia sprzeciwu wymagane jest formalne glosowanie nad udzieleniem glosu.

4. Uprawnionymi do zabrania gtosu poza kolejno$cia zgtoszen sa:
1) postowie i senatorowie RP;
2) przedstawiciele administracji rzadowe;;
3) Honorowi Obywatele Miasta Kietrz;
4) Burmistrz lub jego przedstawiciel;
5) zaproszeni goscie — w zwigzku z okreslonym punktem obrad;

6) radni, w celu przedstawienia wypowiedzi ,,ad vocem” (w trybie okreslonym w § 15) lub wniosku
formalnego (w trybie okreslonym w § 17).

5. Przedstawiciel wnioskodawcy projektu uchwaly na zadane pytanie moze udzieli¢ odpowiedzi poza
kolejnoscia zgloszen.

6. Jednej osobie moze by¢ udzielony glos poza kolejno$cig nie wigcej niz 3 razy w jednym punkcie obrad.
7. Przewodniczacy moze zabiera¢ gtos w sprawach regulaminowych w kazdym momencie obrad.

§ 12.1. Czas na uzasadnienie projektu uchwaly przez przedstawiciela wnioskodawcy jest ograniczony
do 8 minut, z zastrzezeniem § 15 ust. 4 pkt 13.

2. Czas pozostatych wystapien w dyskusji za wyjatkiem glosow ,,ad vocem”, ograniczony jest do 4 minut,
z zastrzezeniem § 15 ust. 4 pkt 13.

3. Liczba wystapien jednej osoby w dyskusji dotyczacej jednego punktu porzadku obrad ograniczona jest
do 3 razy, z zastrzezeniem § 15 ust. 4 pkt 13. Ograniczenie liczby wystgpien nie dotyczy przedstawiciela
wnioskodawcy uchwaty w celu odpowiedzi na zadane pytania.
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§ 13.1. Zgtoszenie prosby o glos ,,ad vocem” uprawnia radnych, Burmistrza lub jego przedstawiciela
do otrzymania glosu poza kolejnoscia, jednak wytacznie w przypadku, gdy chodzi o ustosunkowanie si¢
do wypowiedzi bezposredniego przedmowcy.

2. Czas wypowiedzi ,,ad vocem” ograniczony jest do 1 minuty.

3. Liczbe glosow ,,ad vocem” do jednej wypowiedzi ogranicza si¢ do trzech.

4. Jednej osobie moze by¢ udzielony glos ,,ad vocem” nie wiecej niz 3 razy w jednym punkcie obrad.
5. Nie dopuszcza si¢ wypowiedzi ,,ad vocem” do wypowiedzi ,,ad vocem”.

§ 14.1. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze przedtuzy¢ czas wypowiedzi.

2. Kontrola czasu wystgpien nalezy do Przewodniczacego.

§ 15.1. W trakcie dyskusji radni mogg zgtasza¢ wnioski, w tym wnioski formalne.

2. Burmistrz lub jego Zastepca (w przypadku nieobecno$ci Burmistrza na sesji), moze zgtasza¢ wnioski
formalne, wymienione w ust. 4, w pkt 3, 8,9, 10, 111 17.

3. Przewodniczacy obrad udziela glosu w sprawie wniosku formalnego poza kolejnoscia.
4. Do wnioskow formalnych zalicza sie¢ wnioski o:
1) przerwanie sesji;
2) zamkniecie sesji;
3) uchylenie jawnosci obrad;
4) zamkniecie listy dyskutantow;
5) przerwanie dyskusji — wymagane jest podanie warunkéw wznowienia dyskusji w danej sprawie;
6) zamkniecie dyskusji;
7) przejscie do porzadku dziennego;
8) odestanie sprawy begdacej aktualnie przedmiotem obrad do wnioskodawcy;
9) odestanie projektu uchwaty do przepracowania;
10) odestanie projektu uchwaty do ponownej dyskusji w komisjach lub klubach;
11) zmiane porzadku obrad;
12) zmiang¢ prowadzacego obrady;
13) ograniczenie czasu przemoéwien i inne wnioski, dotyczace trybu prowadzenia dyskus;ji;
14) stwierdzenie kworum,;
15) ponowne przeliczenie glosow;
16) ustalenie trybu gltosowania;
17) zarzadzenie przerwy.
5. W razie watpliwosci co do charakteru wniosku, rozstrzyga je Przewodniczacy.

6. Rada rozstrzyga o wniosku formalnym zwykla wigkszo$cig gtosow po wystuchaniu wnioskodawcy
i ewentualnie jednej osoby wyrazajacej sprzeciw wobec wniosku, ustalonej w kolejnosci zgloszen.

7. Odrzucony wniosek formalny nie moze by¢ ponownie zgloszony w czasie dyskusji nad tym samym
punktem porzadku obrad.

8. Wnioski, poza formalnymi, gtosuje si¢ po przeprowadzeniu nad nimi dyskusji, chyba ze Rada zdecyduje
inaczej.

Glosowanie

§ 16.1. Po zamknigciu dyskusji Rada przystepuje do glosowania.
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2. Po zarzadzeniu przez Przewodniczacego obrad glosowania mozna zabiera¢ glos tylko dla zgloszenia
wniosku formalnego dotyczacego trybu glosowania lub w celu zadania pytania dotyczacego sposobu
glosowania.

§ 17.1. W glosowaniu biora udziat wytacznie radni obecni na ses;ji.

2. Radni podlegaja wytaczeniu z glosowania w przypadkach okreslonych w art. 25a ustawy o samorzadzie
gminnym.
3. Po rozpoczgciu procedury glosowania przewodniczacy moze udzieli¢ glosu radnym tylko w celu
zgloszenia wniosku formalnego.
§ 18.1. Glosowanie przeprowadza si¢ w nastgpujacej kolejnosci:
1) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu w catosci, jezeli wniosek taki zostat postawiony;

2) glosowanie poprawek i autopoprawek, przy czym w pierwszej kolejnosci glosuje sie te, ktorych przyjecie
lub odrzucenie rozstrzyga o innych;

3) glosowanie projektu uchwaty z wczesniej przegtosowanymi zmianami.
2. Whnioski i poprawki przeciwstawne badz alternatywne poddaje sie pod gtosowanie wylacznie ,,za”.
3. Kolejnos¢ gtosowania ustala przewodniczacy.

4. Przewodniczacy obrad przed podaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i1 oglasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.

5. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy, jesli
moze to wykluczyé potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami. Ewentualny spdr co do tego, ktory
z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga przewodniczacy obrad.

§ 19.1. Jezeli inne przepisy nie stanowig inaczej, Rada podejmuje uchwaty zwykla wigkszoscig glosow,
w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu, w gtosowaniu jawnym.

2. Glosowanie zwykla wigkszos$cia glosow oznacza wieksza liczbe gtosow ,,za” niz ,,przeciw”.

3. Bezwzgledna wickszos¢ glosow oznacza, ze liczba waznie oddanych gloséow ,,za” lub ,,przeciw”
przewyzsza potowe wszystkich waznie oddanych glosow.

§ 20.1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki przy réwnoczesnym wykorzystaniu
elektronicznego systemu do glosowania, umozliwiajacego sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu
glosowan.

2. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia gtosowania przy pomocy elektronicznego systemu do
glosowania, przeprowadza si¢ glosowanie jawne imienne poprzez wywolywanie nazwisk radnych
i odnotowywanie w protokole glosowania czy radny jest ,,za”, ,przeciw”, czy ,wstrzymal si¢ od glosu”
Glosowanie przeprowadza i ogltasza jego wyniki przewodniczacy obrad”.

3. Imienne wykazy gltosowan radnych udostgpniane sg na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, stronie
internetowej Gminy oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miejskiego w Kietrzu.

§ 21.1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna w sktadzie 3 osdb wybrana na sesji sposrod
radnych w glosowaniu jawnym.

2. Dla kazdego glosowania tajnego Rada, na wniosek Przewodniczacego obrad lub Komisji Skrutacyjnej,
ustala regulamin glosowania.

3. Czlonkiem komisji skrutacyjnej nie moze by¢ osoba, ktorej dotyczy glosowanie. Komisja skrutacyjna
przed przystapieniem do glosowania objasnia sposdb glosowania i sprawdza, czy glosowanie odbywa si¢
w obecnosci wymaganej liczby radnych.

4. W glosowaniu tajnym radni glosujg na kartach do glosowania, ktorych wzor ustala komisja skrutacyjna,
opatrzonych pieczecia Rady. Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz liczba radnych, obecnych na sali.

5. Po przeliczeniu gloso6w przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot podajac wyniki
glosowania.
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6. Protokot wraz z kartami do gtosowania stanowi zatgcznik do protokotu sesji.

§ 22. Glosowanie imienne odbywa si¢ przy pomocy kart do glosowania, podpisanych imieniem
i nazwiskiem radnego. Karta zawiera warianty: ,,za”, ,przeciw”, ,wstrzymuje si¢”. Glos jest wazny, jezeli
radny wybierze jeden wariant, stawiajac obok znak ,,x”.

§ 23.1. Glosowanie w sprawie wyboréw osob poprzedza sporzadzenie listy prawidlowo zgtoszonych
kandydatow. Przed zamknigciem listy kandydatow przewodniczacy sesji pyta kazdego z nich, czy zgadza si¢
kandydowac, a po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow
i zarzadza wybory.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat wyrazil uprzednio zgodg na pismie.

§ 24.1. Jezeli oprocz wniosku o podjecie uchwaly w danej sprawie, zostanie zgloszony wniosek
o odrzucenie tego wniosku, to w pierwszej kolejno$ci Rada glosuje nad wnioskiem odrzucenie wniosku
o podjecie uchwaty.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub ustepow projektu uchwaty nastepuje
w kolejnosci ich zgloszen z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczgcy poddaje pod glosowanie poprawke
najdalej idaca, ktora moze wykluczy¢ potrzebg gtosowania nad innymi poprawkami.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje si¢ glosowaniu.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaly kilku poprawek, stosuje si¢ zasade
okreslona w ust. 3.

5. Kazda poprawke przewodniczacy podaje pod glosowanie po uprzednim poinformowaniu Rady
o stanowisku jakie zajat wobec poprawki wnioskodawca projektu uchwaty oraz zaopiniowaniu przez radce
prawnego i w uzasadnionych przypadkach Skarbnika Gminy.

6. Przewodniczacy moze zarzadzi¢ gtosowanie taczne nad grupa poprawek do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy w ostatniej kolejnoSci zarzadza glosowanie za przyjeciem uchwaly w calosci, ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

8. Rada moze odroczy¢ glosowanie na czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek
nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

§ 25.1. Interpelacje, wnioski i zapytania radnych kierowane sa do Burmistrza.

2. Interpelacje i wnioski dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze i powinny zawiera¢
krotkie przedstawienie stanu faktycznego bedacego ich przedmiotem.

3. Interpelacje i wnioski nalezy sktada¢ w formie pisemnej na rece Przewodniczacego Rady, ktory
zobowigzany jest przekazac¢ je niezwlocznie burmistrzowi.

4. Odpowiedz na interpelacje lub wniosek jest udzielana zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy o samorzadzie
gminnym.

5. W przypadku niedotrzymania terminu udzielenia odpowiedzi z przyczyn niezaleznych od udzielajacego
odpowiedzi, Burmistrz przed uptywem terminu zawiadomi pisemnie Przewodniczacego Rady oraz
sktadajacego interpelacje o przyczynach niedotrzymania zakre§lonego terminu odpowiedzi oraz wskaze nowy,
realny termin udzielenia odpowiedzi.

§ 26.1. Zapytania sktada si¢ w sprawach mnmiej ztozonych, zwlaszcza w celu uzyskania informacji
i wyjasnien o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sg pisemnie i skladane na r¢ce Przewodniczacego Rady w trakcie sesji.

3. Pytany udziela odpowiedzi pisemnej, ktdra zamieszczana jest na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Urzedu Miejskiego w Kietrzu pod adresem: bip.kietrz.pl w menu Rada Miejska w podmenu odpowiedzi na
zapytania radnych, w terminie do 14 dni lub odpowiedzi ustnej na sesji. § 25 ust. 4 i 5 stosuje si¢ odpowiednio.
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§ 27.1. Dla zapewnienia zgodnego z porzadkiem obrad i sprawnego przebiegu sesji Przewodniczacy sesji
moze stosowa¢ srodki porzadkowe, w szczegolnosci:

1) odebraé glos, jesli tres¢ wystapienia lub sposob zachowania osoby zabierajacej gtos przekraczajg ogodlnie
przyjete zasady;
2) czyni¢ uwagi dotyczace czasu trwania wystapien;

3) przywota¢ radnego ,,do porzadku”, jezeli zaktoca porzadek na sesji, a po dwukrotnym przywotaniu odebraé
mu glos;

4) przywota¢ radnego ,,do rzeczy”, gdy w swoim wystgpieniu odbiega od przedmiotu okreslonego w porzadku
obrad, a po dwukrotnym przywotaniu do radnego ,,do rzeczy”, odebra¢ mu gtos;

5) przywola¢ radnego ,,prosz¢ zmierzac¢ do konkluzji”, gdy znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas,
a po dwukrotnym przywolaniu radnego ,,prosz¢ zmierza¢ do konkluzji”’, odebra¢ mu glos.

2. Zdarzenie opisane w ust. 1 odnotowuje si¢ w protokole sesji.

3. Uprawnienia Przewodniczacego sesji, o ktérych mowa w ust. 1 maja zastosowanie rowniez wobec 0sob
uczestniczacych w sesji nie bedacych radnymi.

Uchwaly
§ 28.1. Rada podejmuje rozstrzygni¢cia w formie uchwat w sprawach rozpatrywanych na sesji, na wniosek:
1) Przewodniczacego Rady;
2) grupy co najmniej czterech radnych;
3) Komisji Rady;
4) klubu radnych;
5) Burmistrza;

6) grupy 200 mieszkancow Gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze do organdow Gminy, na zasadach
1 w trybie okreslonym przez Radg.

2. Projekt uchwatly moze by¢ rozpatrywany bez wskazania wnioskodawcy w sytuacji, gdy koniecznos¢ jej
uchwalenia wynika z ustaw.

3. Przygotowanie projektow uchwat nalezy do zadan Burmistrza. W przypadku uchwat inicjowanych przez
kluby, grupy radnych, grupy mieszkancow lub komisje Rady, zadanie to moze by¢ skierowane do Biura Rady.
Powierzajacy przygotowanie projektu uchwaly przedstawia w postaci pisemnej intencje inicjatora
1 podstawowe zatozenia towarzyszace zamiarowi wprowadzenia projektu. Inicjator moze zgltosi¢ nie wigcej niz
jedna uchwate na kazda kolejna sesje.

4. Kazda uchwala zawiera uzasadnienie, w ktérym bedzie wskazany podmiot korzystajacy z inicjatywy
uchwatodawczej, z wyjatkiem projektu uchwaty pochodzacego od organu wykonawczego.

§ 29.1. Uchwata Rady powinna by¢ zgodna z zasadami techniki prawodawczej i zawierac:
1) kolejny numer sktadajgcy si¢ z: numeru sesji, numeru uchwaty wg kolejnosci i roku podjecia;
2) date podjecia i tytut;
3) podstawe prawna;
4) postanowienia merytoryczne;
5) okreslenie organow odpowiedzialnych za jej wykonanie;
6) termin wej$cia w zycie uchwaly oraz ewentualnie sposob jej ogloszenia i czas jej obowigzywania.

2. Uchwaly dotyczace zobowigzan finansowych zawieraja wskazania zrodet dochodow, z ktdrych
zobowigzania te zostang pokryte.

§ 30.1. Uchwaly rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwigzly, syntetyczny, przy uzyciu wyrazen
w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwal nalezy unika¢ postugiwania si¢ wyrazeniami
specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykdw obcych i neologizmami.
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2. Pod wzgledem merytorycznym projekt uchwaty parafuje wnioskodawca uchwaty.

3. Pod wzgledem formalno-prawnym projekt uchwaly parafuje radca prawny Urzgdu. W razie odmowy
dotacza pisemne uzasadnienie odmowy.

4. Do projektu uchwaly winno by¢ dolaczone uzasadnienie sporzadzone przez wnioskodawce lub osobe
przez niego upowazniona.

5. Projekty uchwat sktada si¢ Przewodniczacemu nie p6zniej niz na 7 dni przed planowanym terminem
sesji.
6. Postanowienia ust. 2, 3 i 4 nie dotycza uchwat, ktore zostaty wniesione na biezacej sesji.

§ 31.1. Prawo zglaszania poprawek do projektow uchwal stuzy wszystkim radnym, komisjom oraz
Burmistrzowi.

2. Wnioskodawcom stuzy prawo wnoszenia autopoprawek do projektéw uchwat. Poprawki i autopoprawki
zglasza si¢ na pismie.

3. Po wniesieniu projektu uchwaty, projektodawcy stuzy prawo zgloszenia autopoprawek (nie pozniej niz
do rozpoczgcia obrad sesji), jezeli w okresie od wystania materiatdw do dnia sesji zachodza okolicznosci
uzasadniajace zmiang jej tresci.

4. W przypadku wprowadzenia przez projektodawce autopoprawek do projektu uchwaty, projektodawca
przed sesja na ktorej projekt ma by¢ rozpatrywany przedktada ujednolicong wersje projektu uchwaty

z dopiskiem ,,wersja 117,

5. Wnioskodawca projektu uchwaty ma prawo zglosi¢c wniosek o wycofanie ztozonego przez siebie
projektu uchwatly do czasu rozpoczecia sesji.

6. Uchylenie we wlasnym zakresie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastagpi¢ najwczesniej na nastepnej
sesji z zachowaniem obowiazujacej procedury.

§ 32.1. Rada moze w wyniku glosowania:
1) przyja¢ uchwate (z ewentualnymi poprawkami);
2) odrzuci¢ projekt uchwaty;
3) odesta¢ projekt uchwaty do wnioskodawcys;
4) odesta¢ projekt uchwaty do przepracowania, z zastosowaniem ust. 2,
5) odesta¢ projekt uchwaty do ponownej dyskusji w komisjach lub klubach.

2. Odsytajac projekt uchwaly do przepracowania, Rada wskazuje kto ma dokona¢ zmian w projekcie
uchwaty oraz wskazuje kierunek zmian.

3. Jezeli w wyniku odestania projektu uchwaty do przepracowania nie zostanie wypracowane jednolite
stanowisko, to projekt mniejszosci, podpisany przez co najmniej 5 radnych bedzie rozpatrywany rownolegle
z projektem wigkszosci.

§ 33. Radny moze zglosi¢ zdanie odrgbne (,,votum separatum”) do tresci uchwaly z uzasadnieniem,
co zostaje odnotowane w protokole sesji.

§ 34.1. Uchylenie lub zmiana tresci uchwal podjetych na biezacej sesji moze nastapi¢ wylacznie w drodze
reasumpcji glosowania.

2. Wniosek o reasumpcje glosowania nad uchwalg rozstrzyga si¢ w glosowaniu jawnym, po
przeprowadzeniu nad nim dyskusji.

3. Reasumpcja glosowania nad uchwalg oznacza, ze poprzedni wynik gtosowania uwaza si¢ za niebyly.
§ 35.1. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy obrad.

2. Oryginaty uchwat przechowuje si¢ w Biurze Rady.

§ 36. W trybie przewidzianym dla uchwat Rada moze podejmowac:

1) o$wiadczenia — zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;
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2) deklaracje — zawierajace zobowigzania do okreslonego postgpowania;

3) apele — zawierajace prawnie niewigzace wezwanie do okreslonego zachowania si¢, podjecia inicjatywy lub
zadania.

Protokoly z sesji

§ 37.1. Z kazdej sesji Rady sporzadza si¢ protokét obrad, w ktérym w szczegdlnosci odnotowuje sie podjete
rozstrzygniecia.

2. Protokot z sesji Rady powinien odzwierciedla¢ jej rzeczywisty przebieg, a w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce sesji, godzing jej rozpoczgcia 1 zakonczenia, numery podjetych uchwal, imie
i nazwisko Przewodniczacego oraz protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia;

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci;
4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

5) przyjety porzadek obrad;

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych jak réwniez
uchwalonych uchwat, a ponadto odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystapien;

7) przebieg gtosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow ,,za”, ,,przeciw”, i ,,wstrzymujacych” oraz glosow
niewaznych;

8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty;
9) podpis Przewodniczacego oraz protokolanta.
3. Do protokotu dotacza sie:
1) liste obecnosci radnych;
2) liste zaproszonych gosci;
3) teksty podjetych przez Rade uchwal;
4) wyniki gtosowan wraz z rozstrzygnig¢ciami imiennymi;
5) teksty podjetych przez Rade wnioskow i opinii;
6) streszczenie przebiegu obrad,;
7) zgtoszone zdania odrgbne;
8) inne dokumenty zlozone na rgce Przewodniczacego.
4. Protokoty przechowuje si¢ w Biurze Rady.
5. Kopie protokotow umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy.
§ 38.1. Protokoty otrzymuja w ciagu kadencji kolejne numery, poczawszy od numeru jeden.

2. Poprawki i1 uzupehienia do protokolu moga by¢ wnoszone przez radnych ustnie na sesji lub pisemnie,
nie pdzniej niz na 3 dni przed sesja, na ktorej nastepuje przyjecie protokotu. Poprawki i uzupelnienia stanowig
zatgczniki do protokotu sesji.

3. Protokot przyjmuje si¢ na nastgpnej sesji.

4. O uwzglednieniu poprawek i uzupehlien rozstrzyga Przewodniczacy, po wystuchaniu protokolanta
1 sprawdzeniu nagrania audio z przebiegu sesji.

5. Jezeli wniosek wskazany w ust. 2 nie zostal uwzgledniony, wnioskodawca moze wnie$¢ sprzeciw
do Rady.

6. Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji, po rozpatrzeniu sprzeciwu o jakim
mowa w ust. 5.
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§ 39.1. Obrady Rady Miejskiej w Kietrzu sg transmitowane i utrwalane zgodnie z art. 20 ust. 1b ustawy
0 samorzadzie gminnym.

2. Warunki techniczne, niezbgdne do prawidtowego przebiegu sesji oraz tad i porzadek przed i po jej
zakonczeniu zapewnia Burmistrz Kietrza.

3. Obstugg obrad sesji i radnych prowadzi Biuro Rady.
4. Projekt protokotu z sesji sporzadza si¢ w ciagu 21 dni roboczych od daty sesji.
Komisje Rady
§ 40.1. Na okres kadencji Rada powotuje ze swojego sktadu state komisje.
2. Dla rozpoznania konkretnych spraw Rada moze powota¢ ze swojego sktadu komisje dorazne.
3. Zakres dziatania poszczegdlnych komisji ustala Rada.
4. Postanowienia ust. 3 nie dotycza Komisji Rewizyjne;j.
5. Radny moze by¢ cztonkiem co najwyzej trzech statych komisji.

§ 41.1. Cztonkowie komisji wybierajg sposrod siebie Przewodniczacego komisji, a takze — w razie potrzeby
— Zastepce Przewodniczacego.

2. Postanowienia ust. 1 w zakresie wyboru Przewodniczacego, nie dotycza komisji rewizyjnej.

§ 42.1. Komisje pracujg wedhug ustalonego przez siebie planu pracy, z zastrzezeniem § 7 ust. 1 zatacznika nr 7
do Statutu.

2. Komisje dzialaja na posiedzeniach oraz przez swych cztonkéw oddelegowanych przez komisje
i badajacych poszczegodlne sprawy.

§ 43.1. Posiedzenia komisji zwotuje jej Przewodniczacy w miare potrzeby. Wspolne posiedzenia stalych
komisji Rady Miejskiej w Kietrzu zwotuje Przewodniczacy Komisji rewizyjne;.

2. Na wniosek Przewodniczagcego Rady, Burmistrza lub co najmniej %4 ustawowego skladu komisji, jej
Przewodniczacy zobowigzany jest zwotaé posiedzenie na dzien przypadajacy w ciagu 14 dni od zlozenia
wniosku.

3. Informacja o terminie i miejscu posiedzenia komisji musi by¢ dostepna w Biurze Rady, co najmniej na 5
dni przed jej posiedzeniem, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W uzasadnionych przypadkach mozna skroci¢ termin powiadamiania, o ktorym mowa w ust. 3.
5. Posiedzenia komisji sg jawne.

6. Ograniczenie jawno$ci posiedzenia komisji moze wynika¢ wylacznie z ustaw. Przepis § 5 ust. 1
niniejszego zatacznika stosuje si¢ odpowiednio.

§ 44.1. Posiedzenie moze si¢ odbyc¢, jesli bierze w nim udziat co najmniej potowa sktadu komisji.
2. Komisja ma prawo zaprosi¢ na posiedzenie osoby spoza komisji.

§ 45.1. Komisja wydaje opinie i wnioski.

2. Przyjmowanie opinii i wnioskow zapada zwykla wickszoscia gtosow.

§ 46.1. Posiedzenie komisji prowadzi jej Przewodniczacy albo Zastgpca Przewodniczacego.

2. Do prowadzenia obrad komisji stosuje si¢ odpowiednio zapisy o sesjach Rady.

§ 47.1. Radny ma obowigzek czynnie uczestniczy¢ w pracach komisji, ktorej jest cztonkiem.

2. Cztonek komisji moze zrezygnowac z cztonkostwa w komisji. Ztozenie rezygnacji w formie pisemnej
staje si¢ skuteczne z chwilg przedtozenia Radzie.

§ 48. Wystgpienia komisji na zewnatrz odbywaja si¢ za posrednictwem jej Przewodniczacego.

§ 49.1. Komisje moga odbywac wspdlne posiedzenia.
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2. Dla wazno$ci wspdlnej opinii komisji, wymagane jest przyjecie jej przez kazdg komisje w odrgbnym
glosowaniu.

§ 50. State komisje sktadaja Radzie, na jej zadanie sprawozdania ze swojej dziatalnosci, a komisje dorazne
— po zakonczeniu dziatalnosci.
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Zatgcznik nr 7
do Statutu Gminy Kietrz

Zakres, zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 1.1. Do zadan Komisji Rewizyjnej, zwanej dalej ,,Komisja” nalezy w szczego6lnosci:

1) ocena sposobu rozpatrywania skarg i wnioskow mieszkancow Gminy przez Burmistrza i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych;

2) zajmowanie stanowiska w sprawach przekazanych Komisji przez Radg;
3) ocena realizacji uchwat Rady;
4) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza;

5) wydawanie pisemnych opinii w sprawie wykonania budzetu, formulowanie ocen, opinii i propozycji
dotyczacych gospodarki budzetowej;

6) kontrola dziatalno$ci Burmistrza;

7) ocena materiatow z kontroli dziatalno$ci Burmistrza oraz gminnych jednostek organizacyjnych
przeprowadzonej przez inne podmioty;

8) wnioskowanie w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium dla Burmistrza;

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Rade w zakresie kontroli; uprawnienie to nie narusza
uprawnien kontrolnych innych komisji powolywanych przez Rade.

2. W szczegblnosci celem dziatan kontrolnych Komisji jest dostarczanie Radzie informacji niezbednych dla
oceny dziatalnosci tych podmiotow wymienionych w ust.l pkt 1, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom
w dzialalno$ci tych podmiotéw oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

§ 2.1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z 5 osob.
2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada.
3. Zastgpce Przewodniczacego Komisja wybiera ze swojego grona.

4. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego lub niemoznosci dziatania jego zadania wykonuje Zastgpca Przewodniczacego.

5. Posiedzenia Komisji sa protokotowane. Protokot stanowi potwierdzenie przebiegu posiedzenia Komisji.

§ 3.1. Czlonkowie Komisji moga by¢ wylaczeni od udzialu w jej dziataniach, jesli moze powstac
podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub interesownos¢.

2. W sprawie wylaczenia poszczegoélnych czlonkéw Komisji decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji
Rewizyjne;.

3. O wytaczeniu Przewodniczacego Komisji z powoddw okreslonych w ust. 1, decyduje Rada.

4. Wylaczony cztonek Komisji moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do Rady w terminie
7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Zadania kontrolne

§ 4.1. Komisja kontroluje dziatalno§¢ Burmistrza, jednostek pomocniczych Gminy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych pod wzgledem:

1) legalnosci;
2) gospodarnosci;
3) rzetelnosci,
4) celowosci;

5) zgodnos$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.
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2. Kontroli gminnych jednostek organizacyjnych Komisja dokonuje takze na wniosek Burmistrza ztozony
Radzie.

3. Przedmiotem kontroli sg zadania wtasne, okreslone w Statucie oraz innych przepisach, zobowigzujacych
Burmistrza do ich wykonania.

§ 5. Komisja wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady, w zakresie i w formach wskazanych
w uchwatach Rady.

§ 6.1. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:
1) kompleksowe — obejmujace catos¢ dziatalnosci kontrolowanego przedmiotu;
2) problemowe — obejmujgce wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci;

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly uwzglednione
w toku postgpowania danego podmiotu.

2. Rada moze zleci¢ Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli dorazne;j.

3. Rada zlecajagc Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli doraznej okres$la szczegdtowo zakres
i przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

§ 7.1. Komisja pracuje wedtug rocznych plandéw pracy zatwierdzonych przez Rade. Komisja przedktada
Radzie plan pracy najpo6zniej do konca roku poprzedzajacego rok, ktdry objety jest planem.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej planem pracy
Komisji, okreslajac jej zakres.

3. Komisja moze przeprowadza¢ kontrole sprawdzajace takze wowczas, gdy nie sg one objete planem pracy
Komisji.

§ 8.1. Rada moze nakaza¢ Komisji zaniechanie lub przerwanie kontroli.

2. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.

3. Uchwaty Rady , o ktorych mowa w ust. 1 1 2 wykonywane sg niezwlocznie.

§ 9.1. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

2. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga by¢
wykorzystane w szczego6lno$ci:

1) dokumenty;
2) dane ewidencji i sprawozdawczosci;
3) wyniki ogledzin;
4) zeznania swiadkow;
5) opinie biegtych;
6) pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.
3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zasiggnaé opinii i korzystaé z pomocy ekspertow spoza
Komisji.
Tryb kontroli

§ 10.1. Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji zespoly kontrolne sktadajace si¢ z co
najmniej 3 czlonkow Komisji.

2. W sktad zespotu kontrolujgcego, na wniosek Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej moga wchodzié
cztonkowie pozostatych statych Komisji Rady, wlasciwych ze wzglgdu na przedmiot kontroli, wyznaczeni
przez Przewodniczacych tych Komisji.

3. Przewodniczacego zespotu wyznacza Komisja.

4. Kontrole problemowe i dorazne mogg by¢ przeprowadzone przez co najmniej dwoch cztonkow Komis;ji.
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5. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczgcego
Rady, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby oddelegowane do przeprowadzenia
kontroli.

6. Kontrole sprawdzajgce moga by¢ przeprowadzane przez co najmniej 3 cztonkow komisji na wniosek
Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

§ 11.1. Przewodniczacy Komisji zawiadamia Burmistrza o zamiarze przeprowadzenia kontroli co najmnie;j
7 dni przed terminem kontroli.

2. W zawiadomieniu Przewodniczacy Komisji podaje termin i przedmiot kontroli oraz sktad zespotu
kontrolujacego.

§ 12. W zwiazku z wykonywang dziatalno$cia zespot kontrolujacy upowazniony jest do:
1) przeprowadzenia kontroli w siedzibie kontrolowanej jednostki;

2) wgladu do akt i dokumentéw zwigzanych z przeprowadzang kontrola z wyjatkiem indywidualnych spraw
z zakresu administracji publicznej;

3) przyjmowania od kierownika kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli;

4) wystepowania z wnioskiem do Rady o powotanie bieglego do zbadania spraw bedacych przedmiotem
kontroli.

§ 13.1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany do zapewnienia zespotowi kontrolujacemu
warunkow lokalowych i technicznych do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktada¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym
wstep do obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmowi wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 11 2,
obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia na rece przewodniczacego zespotu kontrolujacego, pisemnego
wyjasnienia.

4. Podczas dokonywania czynnosci kontrolnych zespot kontrolujacy jest zobowigzany do przestrzegania:

1) przepiséw o bezpieczenstwie i higienie pracy obowigzujacych na terenie kontrolowanej jednostki;

2) przepisOw o postgpowaniu z informacjami niejawnymi zawierajacymi tajemnice panstwowa i stuzbowa
w zakresie obowigzujagcym w kontrolowanej jednostce;

3) przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

5. Dziatalnos¢ zespotu kontrolujacego nie moze naruszac¢ porzadku pracy obowigzujgcego w kontrolowanej
jednostce.

Protokotly kontroli

§ 14.1. Z przebiegu kontroli zespdt sporzadza protokot, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie zespohu
kontrolujgcego z zachowaniem mozliwo$ci wyrazenia zdania odrgbnego wraz z uzasadnieniem oraz kierownik
kontrolowanej jednostki. Protokoét powinien zawierac:

1) nazwe kontrolowanej jednostki oraz gtdéwne dane osobowe jej kierownika;
2) imiona i nazwiska cztonkow zespotu kontrolujacego;

3) okreslenie zakresu i metody kontroli oraz podstawy prawnej;

4) czas trwania kontroli;

5) przebieg i wyniki czynnos$ci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski z kontroli wskazujace na stwierdzone
nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole;

6) datg i miejsce podpisania protokotu;

7) ewentualne zastrzezenia kierownika kontrolowanej jednostki;
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8) wykaz zatacznikow;

9) podpisy kontrolujacych, kierownika kontrolowanego podmiotu i gtownego ksiegowego, jezeli kontrola
obejmowata sprawy finansowe lub notatke o odmowie podpisania protokolu z podaniem przyczyny
odmowy.

2. Protokdt sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, nie pédzniej niz 30 dni od dnia
zakonczenia czynno$ci kontrolnych. Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik jednostki kontrolowanej, drugi
Burmistrz a trzeci pozostaje w aktach komisji.

§ 15.1. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
zobowigzany do ztozenia w terminie 7 dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1, sktada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji, za posrednictwem Biura
Rady.

§ 16.1. Komisja w terminie 30 dni od daty zakonczenia kontroli formutuje zalecenia i wnioski w sprawie:
1) usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci;
2) wyciagniecia przez kierownika kontrolowanej jednostki konsekwencji stuzbowych wobec winnych.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow, w terminie 7 dni od daty przedstawienia protokotu do podpisania.

3. Zalecenia i wnioski o ktérych mowa w ust. 1, Komisja kieruje do Rady celem uzyskania zatwierdzenia,
a nastepnie do Burmistrza i kierownika kontrolowanej jednostki.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany zawiadomi¢, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni,
Komisje¢ i Przewodniczacego Rady o sposobie realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych.

5. W przypadku odmowy wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych, kierownik kontrolowanej
jednostki zobowigzany jest poda¢ na pismie przyczyne odmowy wraz z uzasadnieniem.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, Komisja moze skierowa¢ sprawe do rozstrzygniecia przez Radg.
7. Komisja dokonuje kontroli realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych.
Tryb pracy Komisji

§ 17.1. Komisja obraduje na posiedzeniach, zwoltywanych przez Przewodniczacego, zgodnie
z zatwierdzonym planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji zwotuje jej posiedzenia, ktore nie sa objete zatwierdzonym planem pracy
Komisji, w formie pisemne;j.

3. Posiedzenia, o ktorych mowa w ust. 2 moga by¢ zwolywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego
Komisji, a takze na pisemny, umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady;
2) co najmniej 5. Radnych;
3) 3. cztonkow Komisji;
4. Przewodniczacy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie:
1) Radnych nie bedacych cztonkami Komisji;
2) osoby zaangazowane, na wniosek Komisji, w charakterze biegtych lub ekspertow.
5. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.

§ 18. Uchwatly Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gtosow, w obecnosci co najmniej potowy sktadu
Komisji, w glosowaniu jawnym.

§ 19.1. Komisja moze korzystac¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedze fachowa w zakresie
zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.
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2. Wykonanie konkretnych ekspertyz i opracowan tematycznych, Komisja moze zleci¢ instytucjom Iub
ekspertom spoza Rady i Urzedu za posrednictwem Burmistrza. W takim wypadku Komisja wnioskuje pisemnie
do Burmistrza o zlecenie ekspertyzy/opracowania, wskazujac zakres prac.

§ 20.1. Komisja moze, na zlecenic Rady lub po podjeciu stosownej uchwaty przez wszystkie
zainteresowane Komisje, wspotdziataé w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi Komisjami Rady
w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegélnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen,
dotyczacych dziatalnos$ci kontrolnej oraz przeprowadzaniu wspolnych kontroli.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do Przewodniczacych innych Komisji Rady
o oddelegowanie w sktad zespotu kontrolnego Radnych, majacych kwalifikacje z zakresu tematyki objetej
kontrola.

4. Do cztonkéw innych Komisji uczestniczacych w kontroli prowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjna stosuje
si¢ przepisy niniejszego rozdziatu.

5. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspoétdziatania poszczegdlnych Komisji w celu
wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dziatania oraz unikania zb¢dnych kontroli.

§ 21. Komisja Rewizyjna moze wystepowa¢ do Rady z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli przez
Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inne organy kontroli.

§ 22.1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie, nie p6zniej niz 31 stycznia danego roku, roczne sprawozdanie ze
swojej dziatalno$ci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) liczbe, przedmiot, miejsce, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w czasie kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisj¢ Rewizyjna;

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami wynikajacymi
z tych kontroli.
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Zalgcznik nr 8
do Statutu Gminy Kietrz

Zakres, zasady i tryb dzialania Komisji Skarg, Wnioskoéw i Petycji

§ 1.1. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji sktada si¢ z Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego oraz
cztonkow wybieranych przez Rade.

2. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym
planem pracy oraz w miar¢ potrzeb. Posiedzenia Komisji moga by¢ zwotywane takze na wniosek
Przewodniczacego Rady. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji i prowadzi jej obrady.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, praca Komisji kieruje Zastepca Przewodniczacego.

3. Z posiedzen Komisji sporzadza si¢ protokét. Uchwaly Komisji zapadaja zwykla wigkszoscig glosow,
w obecno$ci co najmniej potowy skladu Komisji, w glosowaniu jawnym. Protokot z posiedzen i uchwaty
komisji podpisywane sg przez przewodniczacego komisji.

4. Obstuge biurowa Komisji zapewnia Burmistrz.

§ 2.1. Do zadan Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji nalezy rozpatrywanie spraw, zgodnie z art. 18b ust. 1
ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Komisja Skarg, Wnioskoéw i Petycji moze przyjmowac do protokotu skargi, wnioski i petycje wnoszone
do Rady ustnie.

3. Postepowania w sprawach, o ktorych mowa w ust.1, przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy
bezstronne ustalenie stanu faktycznego oraz jego rzetelne udokumentowanie i oceng.

4. Procedure rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji koordynuje Przewodniczacy Rady poprzez:
1) kwalifikowanie wptywajacych spraw;
2) wystepowanie o uzupelnienie sprawy, w przypadku watpliwosci co do kwalifikacji sprawy;
3) niezwtoczne nadawanie biegu sprawom poprzez skierowanie do Komisji;
4) zawiadamianie sktadajacego o terminie rozpatrzenia sprawy przez Rade.
5. Komisja w celu rozpatrzenia sprawy moze:

1) wystepowa¢ do Burmistrza i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych o ztozenie wyjasnien
w zakresie skargi lub o stanowisko w zakresie wniosku badz petycji;

2) korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz oséb posiadajacych wiedzg fachowa w zakresie zwigzanym
z przedmiotem jej dziatania;

3) przeprowadza¢ w niezbednym zakresie postepowanie wyjasniajace.

6. Komisja Skarg, Wnioskow 1 Petycji rozpatruje petycje na zasadach okreslonych w ustawie o petycjach
i przepisach wydanych na podstawie tej ustawy.

7. Cztonek Komisji podlega wykluczeniu z jej prac w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie
0 jego stronniczos¢. W sprawach wytaczenia cztonka Komisji decyduje Przewodniczacy Komisji, a wytaczenia
Przewodniczacego Komisji, Rada na wniosek radnego lub Przewodniczacego Rady.
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